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-Gelen Evrak Memuru





-Gelen Evrak Memuru

-Yazı İşleri Müdürü









-Gelen Evrak Memuru

-Yazı İşleri Müdürü







-Genel Sekreter

-Yazı İşleri Müdürü
	

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

-Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

-3071 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun


	
Kaydedilmesi gereken belge (resmi evrak/dilekçe) Gelen Evrak Birimine iletilir.
reken belge (resmi evrak/dilekçe) Gelen Evrak Birimine iletilir.








                                                 Belge gizli mi?




                    

HAYIR
EVET




Belge, Elektronik Belge Yönetim Sitemine kaydedilerek sistem üzerinden Yazı İşleri Müdürüne gönderilir. 

Belgenin yer aldığı zarf açılmadan sisteme kaydedilerek Genel Sekretere iletilir.
Yazı İşleri Müdürü tarafından incelenen evrak ilgili birime sevk edilir.
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